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FINALIDADES DO REGIMENTO
O presente Regimento estabelece as normas de funcionamento para a
Assembleia de Freguesia da Unido das Freguesias de Cadafaz e Colmeal,
concelho de Gois.
CAPITULO |
DOS MEMBROS DA ASSEMBLEIA
Artigo 1.°
(Natureza e ambito do mandato)
1 - Os membros da Assembleia de Freguesia - cujas competéncias sao as definidas
no artigo 9.° da Lei n.°75/2013 de12 de Setembro, com a introducao das respetivas
alteragées - representam-na na sua area e o seu mandato visa a salvaguarda dos
interesses da Freguesia e a promocéo do bem-estar da populacao.
2 - A Assembleia de Freguesia tem competéncia regulamentar propria nos limites
da Constituicao, das leis e dos regulamentos emanados das autarquias de grau
superior ou das autoridades com poder tutelar.
Artigo 2.°
(Duragdo do mandato)
1 - A duracao do mandato é de quatro anos, considerando-se iniciado com o acto de
instalacao da Assembleia de Freguesia e cessando quando os seus membros forem
legalmente substituidos, sem prejuizo de cessacao individual ou colectiva por
alguma das razoes previstas na legislacdo aplicavel.
Artigo 3.°
(Rentncia, suspensdo do mandato e auséncia)
1 - Os membros da Assembleia de Freguesia tém direito de renincia e suspensao do
respectivo mandato, bem como de auséncia inferior a 30 dias, nos termos dos
artigos 76.°, 77.° e 78.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, com as alteracdes
introduzidas pela legislacdo subsequente, processando-se a sua substituicio nos
termos dos artigos 11:° e 79.° da mesma Lei.
Artigo 4.°
(Perda de mandato)

1 - Incorrem em perda de mandato os membros da Assembleia que:

a) Apos a eleicdo, sejam colocados em situacao que os torne inelegiveis ou
relativamente aos quais se tornem conhecidos elementos reveladores de
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uma situacdo de inelegibilidade ja existente, e ainda subsistente, mas nao
detectada previamente a eleicao;

b) Sem motivo justificativo nao comparecam a 3 sessoes ou a 6 reunioes
seguidas ou a 6 sessoes ou a 12 reunides interpoladas;

c) Apos a eleicao se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual foram
apresentados a sufragio eleitoral;

d) Intervenham em procedimento administrativo, acto ou contrato de direito
publico ou privado, relativamente ao qual se verifique impedimento legal;

e) Pratiquem ou sejam responsévefs pela pratica de actos que sejam
fundamento da dissolucao do orgao.

2 - A decisdo de perda de mandato é da competéncia do tribunal administrativo de
circulo, podendo qualquer membro do 6rgao interpor a respectiva acgao.

Artigo 5.°
(Deveres dos membros da Assembleia)
Constituem deveres dos membros da Assembleia:

a) Comparecer e permanecer nas sessoes da Assembleia e nas reunides das
Comissoes a que pertencam;

b) Desempenhar os cargos e as fungdes para que sejam eleitos ou designados
com zelo, isencao e imparcialidade;

c) Participar nas votacoes se a tanto, por Lei, nao estiverem impedidos;
d) Respeitar a dignidade da Assembleia;

e) Observar a ordem e a disciplina fixadas no Regimento e acatar a autoridade
do Presidente da Mesa ou seu substituto legal;

f) Contribuir, pela sua diligéncia, para a eficacia e prestigio dos trabalhos da
Assembleia de Freguesia e, em geral, para a observancia da Constituicao,
das leis e regulamentos;

g) Manter um contacto estreito com as populagdes e suas organizacoes da area
geografica da Freguesia, em representacao da Assembleia, sempre que para
tanto sejam por ela designados.

Artigo 6.°

(Direitos dos membros da Assembleia)
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Para o regular exercicio do seu mandato constituem direitos dos membros da
Assembleia, além dos referidos na Lei e reportando-se a assuntos de interesse da
Freguesia:
a) Usar da palavra nos termos do Regimento;
b) Apresentar, por escrito, pareceres, requerimentos, recomendacées, mocoes
e propostas, podendo as ultimas ser também apresentadas oralmente desde
que de modo sucinto;
c) Invocar o Regimento e apresentar reclamacées, protestos e contra protestos;

d) Propor, por escrito, alteracoes ao Régimento;

e) Propor, por escrito, a constituicdo de Delegacoes, Comissdes e/ou Grupos de
Trabalho, no ambito das suas atribuicdes;

f) Propor, por escrito, listas para a eleicdo da Mesa da Assembleia;

g) Propor, por escrito, metodologias e medidas de acompanhamento e
fiscalizacao da actividade da Junta de Freguesia;

h) Solicitar, por escrito, através da Mesa da Assembleia, as informacoes e
esclarecimentos que entendam necessarios, mesmo fora das sessbes da
Assembleia;

i) Formular, por escrito, declaracées de voto.

CAPITULO II
DA MESA DA ASSEMBLEIA
Artigo 7.°

(Composicao da Mesa)

1 - A Mesa da Assembleia € composta por um Presidente, um 1° Secretario e um 2°
Secretario.

2 - O Presidente sera substituido nas suas faltas e 1mped1mentos pelo 1° Secretario
e este pelo 2° Secretario.

3 - Nas suas faltas e impedimentos, qualquer dos Secretarios sera substituido pelo
membro da Assembleia que o Presidente designar.

4 - Na auséncia simultdnea de todos os membros da Mesa, a Assembleia elegera,
por voto secreto, de entre os membros presentes, uma mesa “ad-hoc”.

Artigo 8.°

(Mandato e destituicdao da Mesa)
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1 - A Mesa é eleita pelo periodo do mandato e a eleicao feita por listas
nominativas, das quais constarao as funcoes a desempenhar pelos respectivos
candidatos, e por escrutinio secreto;

2 - Os membros da Mesa da Assembleia podem ser destituidos por deliberacao da
Assembleia, tomada por maioria absoluta dos seus membros e por escrutinio
secreto.

Artigo 9.°
(Competéncias da Mesa)

1 - Compete a Mesa da Assembleia de FregUesia:

a) Relatar e dar parecer sobre a verificacao de poderes dos membros da
Assembleia;

b) Elaborar a ordem do dia das sessoes e proceder a sua distribuicao;

c) Deliberar sobre questoes de interpretacao e de integracao de lacunas do
Regimento;

d) Encaminhar, em conformidade com o Regimento, as iniciativas dos
membros da Assembleia e da Junta de Freguesia;

e) Emitir parecer fundamentado sobre perdas de mandato;

f) Comunicar a Assembleia as decisoes judiciais relativas a perda de mandato
em que incorra qualquer membro;

g) Dar conhecimento a Assembleia da informacao e do expediente relativos a
assuntos relevantes;

h) Proceder a marcacao e justificacao de faltas dos membros da Assembleia;
' i) Exercer os demais poderes que lhe sejam cometidos pela Assembleia.
2 - O pedido de justificacao de faltas é feito, a Mesa, por escrito, no prazo de cinco
dias a contar da data da sessao ou reuniao em que a falta se tenha verificado, e a
decisdo é notificada ao interessado, pessoalmente ou por via postal.
3 - Das decisdes da mesa cabe recurso para o plenario da-Assembleia.
Artigo 10.°
(Competéncias do Presidente da Assembleia)

1 - Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia:

a) Representar a Assembleia, assegurar o seu regular funcionamento e
presidir aos seus trabalhos;
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b) Convocar as sessées ordinarias e extraordinarias;

c) Elaborar a ordem do dia das sessées, de acordo com as propostas da
propria Assembleia, da Junta de Freguesia ou do numero necessario de
cidadaos eleitores e proceder a sua distribuicao;

d) Dirigir os trabalhos e manter a disciplina das reunides, suspendendo-as
quando circunstancias excepcionais o justifiquem;

e) Comunicar a Junta de Freguesia as faltas as sessdes do seu Presidente ou
substituto legal e ao representante do Ministério Publico competente as
faltas injustificadas dos membros da Assembleia e da Junta, quando em
numero relevante para efeitos legais;

f) Dar seguimento a todas as iniciativas e deliberacdes da Assembleia;

g) Aceitar ou rejeitar, apos consulta a Mesa e verificada a sua regularidade,
propostas, reclamagdes, requerimentos ou mocdes, sem prejuizo do direito
do recurso dos seus autores para o plenario, em‘caso de rejeicao;

h) Por a discussdao e votacdo, as propostas, mocoes e requerimentos
admitidos;

i) Conceder a palavra, nos termos do artigo 16.° do Regimento e assegurar o
cumprimento da ordem de trabalhos;

j) Dar conhecimento a Assembleia da.informacao e do expediente relativos a
assuntos relevantes;

k) Assinar os documentos expedidos pela Assembleia;

l) Exercer os demais poderes que lhe sejam atribuidos por lei, pelo
Regimento ou pela Assembleia.

Artigo 11.°
(Competéncias dos Secretarios)

1 - Compete aos Secretarios da Mesa da Assembleia de Freguesia coadjuvar o
Presidente no exercicio das suas funcées, nomeadamente:

a) Proceder a conferéncia das presencas nas sessbes, assim como verificar,
em qualquer momento, o quérum;

b) Ordenar as matérias a submeter a votacao e registar o sentido das
votacoes;

c) Organizar as inscrigdes para uso da palavra, nos termos previstos no artigo
16.° do Regimento;

d) Servir de escrutinadores;
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e) Elaborar as atas das sessoes;

f) Assinar, em caso de delegacdo do Presidente, a correspondéncia expedida
em nome da Assembleia.

g) Passar certidoes das Actas, quando requeridas.

CAPITULO Il
DAS SESSOES DA ASSEMBLEIA
. Artigo 12°
(Sessbes e sua convocagao)

1 - A Assembleia de Freguesia realizara, anualmente, as sessoes ordinarias previstas
no artigo 11.° da Lei n° 75/2013, de 12 de Setembro, com a introducao das
respetivas alteracdes, e as sessdes extraordindrias que venham a decorrer da
iniciativa da Mesa ou de requerimento, conforme previsto no artigo 12.° da mesma
Lei.

2 - As sessdes ordinarias serdo convocadas pelo Presidente da Assembleia com o
minimo de oito dias de antecedéncia, por edital e por carta registada ou através de
protocolo dirigido a cada um dos seus membros e ao Presidente da Junta,
contando-se aquele prazo a partir da data do carimbo dos correios.

3. Quando nao seja possivel o envio da ordem do dia em simultaneo com a
convocatoria, a mesma sera entregue com, pelo menos, dois dias de antecedéncia
em relacao a data da reuniao.

4 - As sessoes extraordinarias serao convocadas conforme previsto no artigo 12.° da
Lei n.°75/2013 de 12 de Setembro, com a introducao das respetivas alteragoes,
salvo situacdes de reconhecida urgéncia, em que o prazo de convocatéria podera
ser reduzido para 48 horas e a mesma ser feita por carta protocolada, fax, e-mail,
SMS ou outro meio expedito que o Presidente da Assembleia devera justificar no
inicio da sessao.

5 - O envio das convocatorias e a afixacao dos editais serao promovidos pela Junta
de Freguesia.

Artigo 13.°
(Direito a participacdao sem voto na Assembleia)
Tém direito a participar na Assembleia de Freguesia, sem direito a voto:

a) Os membros da Junta de Freguesia;
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c) Dois representantes devidamente credenciados de organizacdes de moradores
constituidas na area da Freguesia, nos termos da Constituicao e da legislacdo
aplicavel;

b) Dois representantes dos requerentes das sessdes extraordinarias, convocadas
nos termos do artigo 12.° da Lei n.°75/2013 de 12 de Setembro, com a
introducao das respetivas alteracoes.

Artigo 14.°
(Quérum)

1 - As sessoes das Assembleias de Fregues1a so terdo lugar quando esteja presente a
maioria do numero legal dos seus membros.

2 - Feita a chamada, quinze minutos apés a hora prev1sta na convocatoria para o
inicio dos trabalhos, se verificada a inexisténcia de quérum, decorrera um periodo
maximo de quinze minutos para aquele se concretizar; findo esse prazo, caso a
falta de quorum persista, o Presidente da Mesa con51derara a reuniao sem efeito e
marcara nova sessao. g

3. O quérum sera verificado a todo o momento, por iniciativa dos Secretarios da
Mesa ou a requerimentos de qualquer dos membros da Assembleia.

Artigo 15.°
(Funcionamento das sessées)

1 - As sessoes da Assembleia de Freguesia ndo excederdo a duracdo de dois dias ou
de um dia, consoante se trate de sessdao ordinaria ou extraordinaria, salvo se a
propria Assembleia deliberar o seu prolongamento até ao dobro das duracoes
referidas.

2 - Antes do inicio da ordem do dia, havera um periodo ndo superior a trinta
minutos, destinado a tratar, nomeadamente, dos seguintes assuntos:

a) Informacao resumida sobre o expediente e outros assuntos relevantes que
tenham ocorrido no intervalo das sessoes;

b) Deliberacao sobre votos de louvor, congratulacao, saudacao, pesar ou sobre
protestos apresentados pela Mesa ou por qualquer dos membros da
Assembleia;

c) Apresentacao, pelo Presidente da Junta de Freguesia, em cada uma das
sessoes ordinarias e apreciacdo pela Assembleia da informacdo a que se
refere a alinea e) do nimero 2 do artigo 9° da Lei n.° 75/2013 de 12 de
Setembro, com a introducao das respetivas alteracoes;

d) Apreciacao de assuntos de interesse local;
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e) Votacdo de recomendacbes ou pareceres que sejam apresentados por

qualquer membro ou solicitados pela Junta e que incidam sobre matéria de
competéncia da Assembleia.

2 - Nas sessdes extraordinarias ndo havera lugar ao periodo de antes da ordem do
dia.

3 - No periodo da ordem do dia, s6 podem ser objecto de deliberacao os assuntos
constantes da mesma, salvo se, tratando-se de sessdao ordinaria, dois tercos do
nimero legal dos membros da Assembleia reconhecerem a urgéncia de deliberacao
imediata sobre outros assuntos;

4 - As sessbes sO podem ser interrompidas, por decisdo do Presidente da
Assembleia, para os seguintés efeitos:

a) Intervalos;
b) Restabelecimento da ordem na sala;

c) Falta de quérum;

d) Interrupcoes de pré-votacdo, nao superiores a cinco minutos, por cada ponto
da ordem do dia, a requerer por qualquer das forcas politicas representadas.

5 - Encerrada a ordem do dia, sera aberto ao publico um periodo de trinta minutos,
durante o qual lhe serédo prestados os esclarecimentos que solicitar.

6 - A Assembleia reunird na sede da Junta de Freguesia, podendo reunir
excepcionalmente em outro local, se a Mesa o entender conveniente.

Artigo 16.°
(Uso da palavra)
1 - O uso da palavra sera concedido, pelo Presidente, nas seguintes condigoes:
1.1. Aos membros da Assembleia
a) Para tratar de assuntos de interesse local, a conceder no periodo de antes da
ordem do dia, ndo devendo o tempo exceder dez minutos por cada membro
que para tal se’inscreva e por uma so vez;
b) Para apresentar reclamacdes, protestos e contra protestos, limitando-se as
intervencdes a indicacao sucinta do seu objectivo e fundamento e por tempo
nunca superior a cinco minutos;

c) Para exercer o direito de defesa da honra;

d) Para intervir nos debates, ndao podendo cada intervencao exceder dez
minutos;
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e) Para enquadrar e justificar, sucintamente, os pareceres, requerimentos,
recomendacoes, mocoes, declaragdes de voto e propostas apresentados por
escrito, nao devendo o tempo utilizado exceder cinco minutos;

e) Para apresentar propostas, limitando-se aquelas a indicacdo sucinta do seu
objectivo, nao podendo a apresentacao exceder cinco minutos.

1.2. Aos membros da Junta
a) Para tratar de assuntos de interesse local, a conceder no periodo de antes da
ordem dos trabalhos, ndo devendo o tempo da intervencido exceder dez

minutos, por cada membro que para tal se inscreva e por s6 uma vez;

b) Para intervir nos debates, nao podendo cada intervencdo exceder dez
minutos;

¢) Para apresentar o plano de actividades e orcamento ou do relatério de contas
de geréncia, intervencao que nao devera exceder trinta minutos;

d) Para exercer o direito de defesa da honra.
1.3. Aos representantes de organizacoes de moradores
a) Para tratar de assuntos de interesse local, a conceder no periodo de antes da
ordem de trabalhos, nao devendo o tempo de intervencdo exceder cinco

minutos, por cada representante que para tal se inscreva e por uma so vez;

b) Para intervir nos debates, ndo podendo cada intervencdo exceder dez
minutos. '

1.4. Aos representantes dos requerentes das sessdes extraordinarias

a) Para apresentar e justificar o requerimento da sessao extraordinaria,
intervencao que nao devera exceder vinte minutos, para a totalidade dos
representantes;

b) Para intervir nos debates, nao podendo cada intervencdo exceder dez
minutos.

2 - A palavra para esclarecimento limitar-se-a a formulacao sintética da pergunta e
da respectiva resposta sobre a matéria enunciada pelo orador que tiver acabado de
intervir.

3 - Os membros da Assembleia que queiram formular pedidos de esclarecimento,
devem inscrever-se logo que finde a intervencao que os suscitou, sendo formulados
e respondidos pela ordem de inscricao e por uma so vez.

4 - Por cada pedido de esclarecimento ou respectiva resposta ndo devera ser
excedido o tempo de cinco minutos.
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6 - No uso da palavra, ndao serdao permitidos desvios em relagao ao assunto em
discussao, tao pouco interrupcées, salvo com autorizacao do orador e do Presidente
da Mesa.

Artigo 17.°
(Deliberagdes e votacdes)

1 - As deliberacées da Assembleia sdo tomadas a pluralidade de votos, estando
presente a maioria do numero legal dos seus membros e nao contando as
abstencoes para o apuramento da maioria.

2 - As votacdes serao nominais e por escrutinio secreto, sempre que se realizem
eleicoes ou estejam em causa pessoas.

3 - Nas votacdes por escrutinio secreto, quando se verifique a existéncia de apenas
uma lista, os direitos a abstencdo e a rejeicao serdo salvaguardados através da
inclusdo, na lista, de uma caixa de texto com as trés hipoteses de votacao,
devendo a opcao de cada membro da Assembleia ser assinalada com “X”.

4 - Nas votacdes por escrutinio secreto, quando se verifique a existéncia de duas ou
mais listas, o direito a abstencdo sera salvaguardado através da distribuicdo, em
simultaneo com as listas, de um boletim de abstencao. Este boletim contera ambas
ou todas as listas em presenca, sendo igual as mesmas no formato e nas dimensoes
e dele constando que se destina, exclusivamente, a expressao de abstengao.

5 - Nos restantes casos, as votacoes realizar-se-ao por braco no ar, salvo decisao
em contrario da Assembleia, perante os interesses em causa.

6 - O Presidente tem voto de qualidade, valendo o seu voto por dois, em caso de
empate nas votacoes por braco no ar.

7 - Verificado empate numa votacao nominal e por escrutinio secreto, proceder-se-
4 imediatamente a nova votacdo e, se o empate se mantiver, adiar-se-a a
deliberacdo para a reunidao seguinte. Se na primeira votacao dessa reuniao o
empate persistir, proceder-se-a a votacao por brago no ar.

CAPITULO IV

DAS ACTAS E DA PUBLICIDADE DAS DELIBERACOES
Artigo 18.°
(Atas)

1 - De tudo o que ocorrer nas reunides sera lavrada ata, a qual sera elaborada pelos

Secretarios da mesa, com o apoio da funcionaria da autarquia para tal designada,
sendo subscrita e assinada por quem a lavrou e pelo Presidente.
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2 - A ata pode ser aprovada em minuta no final da reunido, desde que tal seja
decidido pela maioria dos membros presentes, devendo, neste caso, a minuta ser
logo assinada pelos membros da Mesa.
3 - As certidoes das atas devem ser passadas, independentemente do despacho,
pelo Primeiro Secretario ou quem o substitua, dentro dos oito dias seguintes a
entrada do respectivo requerimento.
4 - As certidoes das atas podem ser substituidas por fotocdpias autenticadas,
quando o interessado assim o desejar ou sempre que através desse meio possam ser
alcancados os mesmos objectivos.
5 - Todas as pessoas juridicas poderao requerer certidées ou fotocopias das atas.
Artigo 19.°
(Publicidade das Deliberagoes)

1 - A publicidade das deliberacoes destinadas a ter eficacia externa realizar-se-a
conforme previsto na legislacao aplicavel.

CAPITULO V
Artigo 20.°
DAS COMISSOES E GRUPOS DE TRABALHO

1 - A Assembleia de Freguesia pode constituir Comissées ou Grupos de Trabalho
para qualquer fim legalmente determinado.

2 - As Comissoes ou Grupos de Trabalho apreciardo os assuntos objecto da sua
constituicao, apresentando relatérios nos prazos que forem fixados caso a caso,
salvo prorrogacao pela Assembleia.

3 - Destas Comissoes ou Grupos de Trabalho poderao fazer parte moradores na
Freguesia inscritos nos Cadernos Eleitorais.

4 - Perde a qualidade de membro da comissdao especifica aquele que exceder o
numero regimentado de faltas injustificadas as respectivas reunioes.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS
Artigo 21.°
(Apoio)

O apoio a Assembleia de Freguesia sera assegurado pelos servicos dependentes da
Junta de Freguesia.
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Artigo 22.°

(Despesas)
1. As despesas ocasionadas pelo funcionamento da Assembleia de Freguesia serao
suportadas pelo orcamento da Junta de Freguesia, com base em estimativa a
elaborar pela Mesa e a submeter a Assembleia na terceira sessao anual ordinaria.
2. A Assembleia podera deliberar sobre a concessao de ajudas de custo e subsidios
de transporte aos membros da Junta ou da propria Assembleia, quando, no
exercicio dos seus cargos ou de missdes devidamente autorizadas, se tenham de
deslocar.

Artigo 23.°

(Entrada em vigor e alteracdes)

1 - O Regimento entrara em vigor apos a sua aprovacao, dele sendo fornecido um
exemplar a cada membro da Assembleia e da Junta de Freguesia.

2. Compete a Mesa, com recurso para a Assembleia, interpretar o presente
regimento e integrar as suas lacunas.

3 - O presente Regimento podera ser alterado pela Assembleia, mediante proposta
de qualquer dos seus membros e aprovacao por maioria absoluta.
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